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Nrum. 195/RPLU.09.03.06-06-0077/18-00

Beneficjent: Netrix Group Sp. z v.0. .
Adres: 20-148 Lublin, yl. Zwigzkowa 26 Rozeznanie rynku nr 1/2020

NIP: 3462589606, REGON: 060 nd prkeprowadzenie szkoleri ,ABC przedsiebiorczosci”

postepowanie w trybie rozeznania rynku

w ramach projektu ,, Przedsigbiorczosc réwna sie sukces” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020 0% priorytetowa 9 Rynek pracy
Dziatonie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Netrix Group Sp. z 0.0.
Adres siedziby: 20-148 Lublin, ul. Zwigzkowa 26,
NIP: 9462585606, REGON: 060528378

H. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

— Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone w oparciu o procedure rozeznania
rynku okreslong w Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju.

— Postgpowanie o udzielenie zamdwienia nie jest prowadzone w oparciu o zasade
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju.

— Postgpowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwien publicznych,

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolei »ABC przedsiebiorczoéci” dla 50
uczestnikdw/uczestniczek projektu »Przedsiebiorczos¢ réwna sie sukces” wspétfinansowanego
przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt jest realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
na lata 2014 - 2020 O$ priorytetowa 9 Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosci

Rodzaj zaméwienia; Ustugi

Kod CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoieniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Zapytanie w ramach rozeznania rynku jest upublicznione na stronie internetowej Zamawiajacego
www.netrix.com.pl/dotacja oraz zostanie wystane do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcow.
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Projekt ,Przedsigbiorczo$¢ rowna sie sukces” skierowany jest do 50 oséb fizycznych (27 kobiet, 23
mezczyzn) w wieku 30 lat | wiecej z terenu jednego z 12 powiatéw (tj. lubelski (w tym miasto Lublin),
lubartowski, putawski, opolski, kraénicki, janowski, éwidnicki, teczyriski, wiodawski, parczewski,
zamojski, rycki), pozostajacych bez pracy, zamierzajacych rozpoczg¢ prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej {z wytaczeniem os6b zarejestrowanych jako przedsigbiorcy w Krajowym Rejestrze
Sadowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej lub prowadzacych dziatalnoéé
na podstawie odrebnych przepiséw {w tym m.in. dziatalnoéé adwokacka, komornicza lub oé$wiatowa)
w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu): osoby bezrobotne (w tym
zarejestrowane w urzedzie pracy jako bezrobotne), bierne zawodowo, zwlaszcza te znajdujgce sie w
szczegobinie trudnej sytuacji na rynku pracy, w tym:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)
i)
i)

osoby starsze {(w wieku 50 lat i wiecej),

kobiety,

0soby z niepetnosprawnosciami

osoby diugotrwale bezrobotne ,

osoby o niskich kwalifikacjach

Ww. osoby beda stanowily co najmniej 60% grupy docelowe;

mezczyini w wieku 30-49 lat pod warunkiem, ze nie beda oni stanowili wigcej niz 20% ogdtu
bezrobotnych objetych wsparciem, a nie ogétu uczestnikéw, oraz nie naleza do kategorii oséb
z niepetnosprawnych, diugotrwale bezrobotnych, niskich kwalifikacji oraz imigrantéw i oséb
odchodzacych z rolnictwa;

imigranci (w tym osoby polskiego pochodzenia),

reemigranci

0soby edchodzace z rolnictwa i ich rodziny

osoby pracujgce, w tym tzw. ubogie pracujace, osoby zatrudnione na umowach
krétkoterminowych. taczna liczba 0s6b pracujacych nie moze stanowic wiecej niz 10% ogdtu
grupy docelowe;.

Osoby wskazane w pkt f-j nie mogg stanowi¢ wiecej niz 40% uczestnikéw projektu,

Minimalny zakres tematyczny szkolenia obejmuje poniisze zagadnienia:

prowadzenie ksiegowosci w przedsiebiorstwie

podstawy marketingu

prawo pracy

prawo podatkowe

praktyczng wiedze z zakresu ubezpieczen spotecznych

przepisy BHP w przedsiebiorstwie

prawo handlowe

zagadnienia z prawa cywilnego zwigzane z prowadzeniem dziatalnoéci gospodarczej

wdrazanie i obstuge komputerowych programéw uzytkowych zwigzanych z prowadzeniem
dziatainosci gospodarczej (do: wystawiania faktur, prowadzenia ksiegowosci, rozliczania z ZUS i
Us)

sporzgdzanie biznesplanéw

kwestie zwigzane z poprawa rentownoéci poprzez poszukiwanie nowych profili dzialalnoséci i
rynkow zbytu
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Kadra realizujgca zamdwienie powinna podczas zaje¢ oraz w przygotowanych materiatach dla
uczestnikdw/czek projektu promowaé réwnoéé szans kobiet | mezczyzn na rynku pracy, zasade
niedyskryminacji, przetamywaé stereotypy zwigzane z picia, podkreslajgc wage predyspozycji
i kompetencji niezaleznie od ptci, promowat ideg taczenia zycia zawodowego z rodzinnym.

Planowana liczba uczestnikéw/czek projektu: 50

Planowana liczba grup: 5 grup érednio 10 osohowych

Liczba godzin na jedna grupe: 40 godz. lek.

Liczba godzin ogétem: 200 godzin lekcyjnych (5x 40 godz. lek.)
Wymiar godzin lek. na jedna osobe: 40 godzin lek.

Kazda grupa bedzie ficzy¢ $rednio 10 oséb. Szkolenia odbedg sie w formie 5 spotkan — 5x8 godz. lek na
kazdq grupe. tacznie 25 spotkan (dni). Przez godzine szkolenia rozumie sig 45 minut. Do czasu zajec
nie wlicza sig przerw. W ramach kazdego dnia zaje¢ bedzie przewidziana przerwa min. 30 minut na
serwis kawowy i cieply positek.

Planowany termin realizacji szkolen: od dnia udzielenia zaméwienia do 23 lutego 2019 r,

Wstepnie rozpoczecie szkolen planowane jest od 15-20.01.2020r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zmiany terminu rozpoczecia realizacji zaméwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie takze prawo do
przedstawienia sztywnego termin rozpoczecia lub terminu zakoriczenia realizacji zamdwienia w
przypadku wystapienia sytuacji warunkujgcej dalsza prawidiows realizacje catego projektu i kolejnych
dziatari w harmonogramie projektu, o czym poinformuje Wykonawce niezwlocznie.

Tryb i czestotliwo$é zajeé:

Zajecia moga by¢ prowadzone w dni robocze i weekendy w godzinach porannych, popotudniowych,
w godzinach od 7.00 do 21.00 z czestotliwoscig 1-2x w tygodniu/grupa. Przy tworzeniu harmonogramu
szkoleth Zamawiajacy | Wykonawca weimie pod uwage koniecznosé zapewnienia uczestnikom/czkom
projektu mozliwosci godzenia zycia zawodowego i prywatnego.

Planowane miejsce realizacji zamodwienia: na terenie miasta Lublin

Sale wraz z wyposazeniem zapewnia Zamawiajacy. Sale beda ziokalizowane na terenie miasta Lublin.
O konkretnej lokalizacji Wykonawca zostanie poinformowany przed rozpoczeciem realizacji
zamowienia.

Forma i tryb zajgc: szkolenie obejmuje zajecia teoretyczne i praktyczne. Zajecia praktyczne bedy
czgéciowo prowadzone z wykorzystaniem komputerowych programéw do wystawiana faktur,

ksiggowania; Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zajg¢ w formie ksztalcenia na odlegioéc i w
formie e-learningu.

Rodzaj materiatéw do zajeé praktycznych: materialy biurowe, rzutnik, sprzet komputerowy z legalnym
oprogramowaniem ksiegowym;

Rodzaj nabytych kwalifikacji zawodowych/kompetenciji: zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
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Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci no
fata 2014 — 2020 Ministerstwg Rozwoju. Realizacja ustugi odbywac sie bgdzie na podstawie umowy
cywilnoprawnej.

W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

przeprowadzenia szkoleri dla 50 uczestnikéw projektu (érednio 5 grup po 10 osob) w okreslonym
wymiarze godzinowym, miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, przez odpowiednio
wykwalifikowang kadre. Poziom i intensywno$¢ prowadzonych zajeé¢ powinien zosta¢ dostosowany
do stanu wiedzy i kompetencji odbiorcow.

opracowanie i przestanie do akceptaciji Zamawiajgcego programu szkolenia ze wskazaniem efektéw
ksztatcenia w obszarze wiedzy, umiejgtnosci i kompetenciji spotecznych oraz z uwzglednieniem
minimalnego wymaganego zakresu tematycznego.

przygotowanie materiatéw szkoleniowych {skrypt/prezentacja) zgodnie z zakresem tematycznym
szkolenia i przekazanie ich nieodptatnie w formie cyfrowej/elektronicznej lub papierowej
uczestnikom/czkom szkolen. Przygotowane materialy powinny zawiera¢ oznaczenia ilogotypy
identyfikujgce projekt, z ktérego s3 finansowane zgodnie z Wytycznymi obowigzujacymi w tym
zakresie. Czcionka oraz jakosc obrazow/wykreséw wykorzystywane do przygotowywania
materiatow powinny by¢ wielkoscig dostosowane do mozliwosci odczytu przez osoby 50+ oraz
osoby stabowidzace (min. 12-14 pkt). Wykonawca zapewni 1 komplet materiatéw nieodplatnie dla
Zamawiajgcego.

biezgcego monitorowania postgpow w nauce uczestnikow/czek szkoled poprzez m.in,
przeprowadzanie testéw wiedzy przed i po szkoleniu sprawdzajgcych poziom wiedzy i umiejetnosci
uczestnikdw z zakresu przedsiebiorczoéci oraz sporzgdzenie raportu dot. progresu kompetencji
kazdego uczestnika/czki.

dopilnowania aktywnego uczestnictwa w szkoleniach wszystkich uczestnikéw projektu (min. 80%
frekwencji),

biezacego prowadzenia dziennika zaje¢, list obecnosci zgodnie 2z zaakceptowanym przez
Zamawiajacego wzorem i przekazywania go Zamawiajacemu po zakoriczeniu kazdej grupy.
przeprowadzenia weryfikacji nabytych kompetencji przez uczestnikow projektu  zgodnie
z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyfjnych
no lata 2014-2020

przygotowania i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej na wzorach raakceptowanych przez
Zamawiajacego przed pierwszym dniem szkolenia, w tym np. dzienniki zajec, listy obecnosci, listy
odbioru materiatéw, listy odbioru zaswiadczer, ankiety, testy sprawdzajgce wiedze {pre- i post-
test), zaswiadczenie-certyfikat o ukoriczeniu szkolenia itp.

przestrzegania limitu miesigcznego facznego zaangazowania zawodowego trenera w realizacje
wszystkich projektéw finansowanych z funduszy strukturainych i FS oraz dziatan finansowanych z
innych Zrédet, w tym srodkéw wiasnych Zamawiajacego i innych podmiotéw (zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach E uropejskiego Funduszu Rezwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020)
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do oznakowania pomieszczeri oraz wszystkich dokumentéw przekazywanych uczestnikom
i Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy
i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.
rozliczenia wymaganej dokumentacji i przekazanie jej do Zamawiajgcego razem z protokotem
rdawczo-odbiorczym po kazdej zakoriczonej grupie szkoleniowe;j.

przestrzegania zasady niedyskryminacji i réwnosci szans, zasady réwnouprawnienia pici, uzywania
Jezyka gender, przy ustalaniu harmonogramu spotkaf uwzglednia¢ obowigzki rodzicielskie
i umoiliwiac godzenie Zycia zawodowego i osobistego.

przestrzegania zasad zréwnowazonego rozwoju, w tym np. materialy szkoleniowe i pomoce
edukacyjne powinny by przekazane uczestnikom w wersji cyfrowej/elektronicznej, w przypadku
drukowanych materiatéw powinny to by¢ wydruki 2 stronne na papierze powstalym w wyniku
przetworzenia makulatury , wytgczanie urzadzen z pradu po zakonczonej pracy, itp.

sumiennego i rzetelnego wykonywania obowigzkéw.

wykonywania innych, dodatkowych czynnoéci zwigzanych z bezpodrednia realizacjg projektu, w
tym: rozprowadzania wsréd uczestnikow materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbierania
od uczestnikdw dokumentéw uprawniajacych do uczestnictwa w szkoleniu (zaswiadczenia i
oswiadczenia),

informowania Zamawiajgcego o wszystkich znanych okoelicznoéciach mogacych wplyngé na
realizacjg zadan, do ktérych jest zobowigzany.

Zamawiajacy jest zobowigzany do:

podpisania umowy z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte w kazdej czeéci zaméwienia
spetniajgca wymogi niniejszego zapytania ofertowego;

zapewnienia sali wraz z wyposazeniem w rzutnik, komputery dla uczestnikéw

zapewnienia cateringu na szkolenia

zapewnienia materiaféw biurowych pismiennych dla uczestnikéw/czek projektu

ustalenia harmonogramu szkolett w uzgodnieniu z Wykonawcy

informowania trenera o zaistniatych zmianach mogacych wplynaé na realizacje zamoéwienia
akceptacji wzoréw dokumentéw zwiazanych z realizacjg umowy, w tym programu, dokumentacji
szkoleniowej, protokotu zdawczo-odbiorczego

informowania Wykonawcy o wszelkich wymogach okreslonych we wniosku o dofinansowanie
projektu.

informacje dodatkowe dotyczgce przedmiotu zaméwienia:

Zamawiajgcy poinformuje uczestnikdw/czki o terminie szkolenia oraz dostarczy Wykonawcy listy
uczestnikdw/czek projektu.

Wykonawca pokrywa we wlasnym zakresie koszty dojazdu na miejsce realizacji szkolert oraz
ewentualne koszty noclegu.

W oferowanej cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie nalezne podatki, sktadki i inne koszty zwigzane
z przygotowaniem oferty i realizacjg zamodwienia,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zajec, z przyczyn
uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.
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— Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji zaméwienia na skutek
wystapienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego.

— Zamawiajacy zastrzega sobie, ze zmiana 0s6b prowadzacych zajecia w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia wymaga zgody Zamawiajacego i wykazania sie przez nowa osobe wiedza
i doswiadczeniem nie gorszym niz to wymagane w zapytaniu ofertowym.

— Zamawiajacy zastrzega wyplate wynagrodzenia za faktycznie przeprowadzone szkolenia na
podstawie list, dziennika zaje¢, protokotu zdawczo-odbiorczego i po wystawieniu rachunku przez
Wykonawce,

- Wykonawcy ani osoby przez nich zaangazowane do prowadzenia zajec nie mogg by¢ osobami
zatrudnionymi w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego (rozumie sie
Instytucje Zarzadzajace Programem Operacyjnym lub instytucje, do ktérej Instytucje Zarzadzajace
Programem Operacyjnym delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku
pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwéjne finansowanie {zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).

~ Zamawiajacy nie dopuszcza zlecenia zaméwienia podwykonawcom i podmiotom trzecim
(z wyjatkiem sytuacji, gdy osoba prowadzgca doradztwo — doradca jest osoba fizyczng prowadzgey
jednoosobowy dziatalnoéé gospodarcza).

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy (osoby fizyczne, ktdre samodzielnie i osobiécie
beda realizowa¢ zaméwienie jak i podmioty zatrudniajgce trenerdw), ktérzy speiniajg nastepujace
warunki udziatu w postepowaniu:

1. Posiadajg lub dysponujg kadra posiadajgca odpowiednie kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie
umozliwiajgce przeprowadzenie szkoleri tj: (kazdy trener musi spetnic facznie wszystkie
kryteria):

a) posiadaja wyksztatcenie wyisze minimum pierwszego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym (licencjat) - na potwierdzenie spetnienic tego warunku
Wykonawca jest zobowigzany zatgezyé do oferty uzupefnione oswiadczenie stanowigce
zafqcznik nr 3 do zapytania ofertowego (dotyczy kaidej osoby wskazanef do realizacji
zamowienig)

b) posiadajg minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w obszarze merytorycznym
tozsamym z zakresem tematycznym szkolenia, tj. w dziedzinie ksiegowosci, marketingu,
prawa zwigzanego z zakfadaniem nowych firm, doradztwie w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej.

Przez pojgcie ,2-letniego doswiadczenia zawodowego” Zamawiajacy rozumie min. 24
miesigczne zaangazowanie w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych (bez wzgledu na
stosunek prawny w ramach, ktérego obowiazki te byty wykonywane) w dziedzinie
ksiggowodci, marketingu, prawa zwigzanego z zakladaniem nowych firm, doradztwie
w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej. Przez zaangazowanie w danym miesigcu
rozumie sig wykonywanie w danym miesigcu jakichkolwiek obowigzkéw zawodowych w
ww. dziedzinie w ciggu ostatnich 3 lat, tj. 36 miesiecy od daty upublicznienia zapytania
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ofertowego - na potwierdzenie speinienia tego warunku Wykonawca jest zobowigzany
Zatgezy¢ do oferty uzupefnione oswiadczenie stanowigce zalgcznik nr 3 do zapytania
ofertowego wraz z kopiami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem referenciami lub
protokofami zdawczo-odbiorczymi potwierdzajgcymi pozytywne/naleiyte wykonanie
zadari/usfug (dotyczy kazdej osoby wskazanej do realizacji zamowienia)

lub

posiadaja co najmniej 200 zrealizowanych godzin szkoler z toisamego zakresu
tematycznego, tj. z zakresu przedsigbiorczosci, zaktadania dziatalnoéci gospodarczej lub
co najmniej 200 zrealizowanych godzin z nauczanych przedmiotéw kierunkowych
z tozsamego zakresu tematycznego szkolenia w ciagu ostatnich 3 lat, tj. 36 miesiecy od
daty upublicznienia zapytania ofertowego - na potwierdzenie spetnienia tego warunku
Wykonawca jest zobowigzany zafgczy¢ do oferty uzupefnione oswiadczenie stanowigce
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego wroz z kopiami potwierdzonymi za zgodnosc z
oryginatem referenciami lub protokofomi zdawczo-odbiorczymi potwierdzajgcymi
pozytywne/naleiyte wykonanie ustug (dotyczy kazdej osoby wskazanej do realizacji
zamowienia)

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw z pkt a-c:

Zamawiajgcy bedzie dokonywat oceny na podstawie informacji zawartych w zalaczniku nr 3
stanowigcej integralng czeéc¢ oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci
informacji podanych w Zatgcznikach nr 3 do oferty i referencji/protokotdw przez Wykonawcow poprzez
ich weryfikacje u Zamawiajacych iflub mozliwos$¢ wgladu w odpowiednig dokumentacje, tj. np.
Swiadectwa pracy lub inne dokumenty, ktére jasno potwierdzajg doswiadczenie i wyksztatcenie
Wykonawcy.

¢) nie sg powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciagniecia zobowigzaih w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace, w szezegodlnosci na:
~ Uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
— Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
— Petnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
— Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa
w linii prostej, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w lini bocznej do
drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia ww. warunkéw:

Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny na podstawie informacji zawartych w zalaczniku nr 2
stanowigcej integralng czes¢ oferty.
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2. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreélone] dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujac oferte oswiadcza spetnienie ww. warunku.

3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujac oferte oswiadcza spetnienie ww. warunku.

4. Posiadajg odpowiedni potencjat osobowy i techniczny rapewniajgcy wykonanie zamowienia.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia tego warunku:
Wykonawca podpisujgc oferte oswiadcza spetienie ww. warunku.

V. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

1. Ocena ofert skiada sie z czesci formalnej i merytorycznej.

2. W trakcie oceny formalnej oferty sprawdzane sa pod katem spetniania wymagan formalnych
wynikajgcych z tresci rozeznania rynku.

3. Ocenie podlegajg wytacznie oferty kompletne, zgodne z trescia i przedmiotem zaméwienia oraz
spetniajgce wymagania okreslone w rozeznaniu rynku. Oferty spetniajgce kryteria oceny formalne;j
zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty najkorzystniejsze;.

4.  Kryteria oceny i ich waga:

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje
nastepujace kryteria:

l.p. nazwa kryterium waga kryterium liczba motiiwych do
uzyskania punktow
1. cena 100% 100 pkt

5. Opis sposobu wyliczenia poszczegéinych elementéw sktadowych oferty:

1. Cena—waga 100% (maksymainie 100 punktéw)

Cene brutto za wykonanie jednej godziny szkolenia nalezy podaé w ziotych polskich z dokiadno$cig do
dwdch miejsc po przecinku wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena powinna
obejmowa¢ catkowity koszt realizacji jednej godziny z uwzglednieniem opracowania materiatéw
merytorycznych oraz dojazdu na miejsce realizacji szkolert

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
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C=(Cmin: Cof) x 100

gdzie:

C— liczba punktow przyznana danej ofercie,
Cmin -~ najniisza cena sposrod waznych ofert,
Cof ~ cena badanej oferty.

Punkty przyznane za kryterium cena bedg przypisane do Wykonawcow. Maksymalna mozliwa do
uzyskania liczba punktow wynosi 100.

W przypadku ofert z takg samga ficzbg punktéw, przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
weimie pod uwagg wigksza ficzbe zrealizowanych godzin szkolen przez osoby wskazane do realizacji w
ramach danej czgsci zaméwienia zgodnie z tredcig oswiadczenia z Zatacznika nr 3 do zapytania. W
przypadku wskazania przez Wykonawce wigcej niz 1 osoby do realizacji zamdwienia, Zamawiajacy
zliczy tacznie zrealizowane godziny szkoleri wszystkich wymienionych oséb zgodnie z trescig
o$wiadczenia z Zatgcznika nr 3 do zapytania.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania umowy. Warunkiem
podpisania umowy z Wykonawcy bedzie przediozenie podpisanego przez Wykonawce oswiadczenia o
braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniy, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe. Przed podpisaniem umowy
Wykonawca dostarczy w wyznaczonym terminie 2yciorys zawodowy 0séb wskazanych do realizacji
zamowienia potwierdzajgcy informacje zawarte w ofercie.

TERMIN REALIZACH ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zamdwienia: od dnia udzielenia zaméwienia do 23 lutego 2019 r.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu na skfadanie ofert.

WARUNKI ZMIANY ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy w zakresie:

—  terminu realizacji umowy;

—  liczby 0s6b uczestniczacych w ustudze szkoleniowej,

—  liczby godzin do zrealizowania

—  harmonogramu realizacji umowy lub sposobu wykonania przedmiotu zaméwienia na skutek zmian
umow podpisanych przez Zamawiajgcego z Instytucjami Zarzadzajgcymi,

~  zaproponowanych w ofercie trenerdéw. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiazany jest wskazac
Zamawiajgcemu inng osobe o kwalifikacjach, wyksztatceniu i doéwiadczeniu nie nizszym, niz
okreslono w zapytaniu ofertowym. Powyisza zmiana kadry wymaga zgody Zamawiajgcego.

— zasad platnosci (Zamawiajacy informuje, ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy
uzalezniony jest od terminu wplyniecia na konto Zamawiajgcego Srodkéw przeznaczonych na
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pokrycie wydatkéw zwigzanych realizacjg zadania na etapie, w ktérym uczestniczyt w nim
Wykonawca i moze ulega¢ opéznieniom).

—  zmiany adresu realizacji projektu i/lub adresow Zamawiajacego/Wykonawcy

=  zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majgcym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy;

- likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy

—  zwigkszenia wartosci zamowienia w wysokoéci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
okreslonego w umowie,

ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY:

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:

—  Jest niezgodna z treécia niniejszego rozeznania rynku;

— Jest niekompletna, tj. nie bedzie zawiera¢ oéwiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu

— jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

— Jest niezgodna z obowiazujgcymi przepisami prawa

—  przedstawi nieprawdziwe informacje

—  nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu

2. Wykonawcy zostang wykluczeniu z niniejszego postepowania w sytuacji gdy:

—  zaproponowania cena w ofercie jest razgco niska ceng za realizacje przedmiotu zamdwienia. Jezeli
cena oferty wydaje sie razqco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienio zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego, w szczegéinosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajqcy w celu ustalenia, czy oferta
zawiera razqco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do Wykonawcey o
udzielenie w okreslonym terminie wyjasniers dotyczqcych elementéw oferty majgcych wpfyw na
wysokosc ceny. Zamawiajqcy, oceniajqc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki.
Zamawiajqcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zlosyt wyjasnien, nie ztozyt ich w wyznaczonym
do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnieri wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ie oferta zawiera raiqco niskq cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.
Obowiqzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razqco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

—  wystgpig powigzania osobowe lub kapitafowe z Zamawiajacym

3. W zwigzku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja $rodki
ochrony prawnej.

KLAUZULA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO W CELU ZWIAZANYM Z POSTEPOWANIEM
O UDZIELENIA ZAMOWIENIA. OBOWIAZKI ADMINISTRATORA DANYCH ZWIAZANE Z OCHRONA
DANYCH OSOBOWYCH?,

 Wyjasnienie:
—~ Informacja w tym zakresie jest wymagana, jeieli w odniesieniu do danego administratora fub podmioty
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych oschowych.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
{Dz.U.UE.L.2016.119.1}, zwane dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Netrix Group Sp. z 0.0. z siedzibg 20-148 Lublin, ul.
Zwigzkowa 26.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO, tj. niezbednosé do
wykonania umowy lub do podjecia dziatar na Paristwa zgdanie przed zawarciem umowy oraz
art. & ust. 1 lit. ¢ Rozporzgdzenia, tj. niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze w postaci przechowywania dokumentéw na potrzeby kontroli
udzielonego finansowania projektu wynikajacego zaréwno z Wytycznych do Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 jak i ustawy o Zasadach
prowadzenia polityki rozwoju oraz kontroli skarbowych.

Przetwarzanie Paristwa danych osobowych odbywa sie dia potrzeb zwigzanych z udzieleniem
zamowienia publicznego i koniecznoscig rozpatrzenia ztozonej przez Panstwa oferty w
postepowaniu prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci w ramach projektu ,Szansa na
wtlasny biznes” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lubelskiego na lata 2014 — 2020 O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.6 Rozwdj
przedsigbiorczosci w ramach Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Lubelskiego Obszaru
Funkcjonalnego, ewentualne zawarcie przez Paristwa umowy na $wiadczenie oferowane;j
ustugi, a takie przechowywanie na poczet kontroli projektu oraz innych kontroli
przewidzianych przepisami prawa, w tym kontroli skarbowych.

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora fub stron trzecich.

W odniesieniu do Paristwa danych osobowych, decyzje nie bedy podejmowane przez
Administratora w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Panstwa dane moga by¢ przekazywane podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa. Odbiorcami Paristwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania. Paristwa dane nie beda przekazywane
innym odbiorcom poza tymi wskazanymi powyzej.

Pafstwa dane nie bedg przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom
miedzynarodowym.

Okres przetwarzania Panstwa danych osobowych nie bedzie diuzszy niz jest to konieczne do
realizacji celéw postgpowania, na ktére Wykonawca wyraza zgode. Okres, przez ktéry Panstwa
dane osobowe beda przechowywane zakorczy sie z dniem 31.12.2027 .

Posiada Pani/Pan:
~ na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do swoich danych osobowych;

Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszacd
integralnodci protokotu oraz jego zatacznikdw.

Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizyczne] lub prawnej, lub z uwagi na
waine wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa cztonkowskiego.
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- ha podstawie art. 16 RODO - prawo do sprostowania swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO - prawo ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO;

10. Nie przystuguje Pani/Panu;

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych oscbowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RCDO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyi podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych oscbowych jest art. 6 ust, 1 lit. ¢
RODO.

11. Skargg na dzialania Administratora mozecie Pafistwo wnieéé do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych

12. Podanie danych jest wymogiem do przeprowadzenia postgpowania, waznoéci ztozonej oferty

i ewentualnego zawarcia umowy.

Xl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | DOSTARCZENIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:

N oo

Oferty nalezy skiadac do dnia 09.01.2020 r. do godziny 16:00 (decyduje data i godzina wptywu
do Biura Projektu Zamawiajgcego). Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie
sktadania ofert pozostaja bez rozpatrzenia.
Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.
ZloZona oferta powinna zosta¢ sporzgdzona w jgzyku polskim czytelng technika. Wszystkie
strony oferty powinny zosta¢ trwale spiete, za$ oferta i zataczniki podpisane przez
uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez osoby inne
niz osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, nalezy dotgczyé petnomocnictwo do
sktadania ofert w imieniu Wykonawcy.
Wykonawca skiada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferty powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, poczta tradycyjng lub kurierem na adres Biura
projektu Zamawiajgcego:
Netrix Group sp. z 0.0.: 20-148 Lublin, ul. Zwigzkowa 26
z dopiskiem na kopercie: ,Projekt Przedsiebiorczosé réwna sie sukces — szkolenia ABC
przedsiebiorczosci”
do dnia 09.01.2020 roku do godz. 16.00 (decyduje data i godzina wplywu do Biura projektu
Zamawiajgcego).
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.
Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:
— wypetnionego formularza oferty (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),
— o$wiadczenia o braku powiazan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego
(zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego),
— wypetnionego o$wiadczenia o posiadanych kwalifikacjach kazdej wskazanej osoby
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego) wraz z kopiami potwierdzonymi za zgodnos¢
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zoryginatlem referencjami lub protokotami zdawczo-odbiorczymi  potwierdzajacymi
pozytywne/nalezyte wykonanie zadari/ustug
— wydruk z CEIDG lub KRS, jesli dotyczy
Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego
zamoéwienia. W ofercie nalezy poda¢:
— kwoteg jednostkowa brutto za przeprowadzenie jednej godziny szkolenia;
— kwote ogdtem brutto za calo$é zaméwienia, tj. 200 godzin szkolenia,
Kwotg brutto nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
Zaoferowana cena jest ceng ryczaftows i musi zawieraé wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane
z prawidtowg i wiaciwa realizacjg przedmiotu zamaéwienia, przy zastosowaniu obowigzujacych
norm, z uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajgcego z okolicznoéci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili skfadania oferty.
Ceng deklaruje sig na formularzu ofert zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

INFORMACJE DODATKOWE

N e e

10.

11.

12.

13,

Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czeéciowych

Zamawiajgcy nie bedzie zawierat umowy ramowe;j

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert réwnowaznych

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych

Zamawiajgcy nie przewiduje wadium

Zamawiajgcy nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia
Wynagrodzenie z tytulu realizacji zamdwienia jest finansowane ze ¢rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcy, ktéry
w postgpowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Zamawiajacy zastrzega sobie moziliwoé¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozyt waina
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym
dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje nie przyniosy efektu, Zamawiajgcy
uniewazni wybdér wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty kolejnych
Wykonawcow.,

Zamawiajacy zastrzega, ze moze zwrdcic sie do Wykonawcow 2 prosbg o wyjasnienie tresci
dokumentéw sktadanych przez Wykonawcéw iflub wezwania Wykonawedw do uzupetnienia
brakujacych wymaganych zatacznikdw/oéwiadczed w ramach niniejszego postepowania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci informacji podanych
w Zatfgcznikach nr 3 do oferty przez Wykonawcéw poprzez ich weryfikacje u Zamawiajgcych
i/lub mozliwo$¢ wgladu w odpowiednia dokumentacje, tj. np. referencje, potwierdzenia
wykonania usfugi, $wiadectwa pracy lub inne dokumenty, ktdére jasno potwierdzaja
doswiadczenie i wyksztatcenie Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego rozeznania do
uptywu terminu sktadania ofert.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekécie przestanej oferty oczywistych
omyfek pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajac o tym fakcie danego Wykonawce. W przypadku
rozbieznosci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang
stownie.

Zamawiajgcy z postgpowania o udzielenie zaméwienia i wyboru ofert sporzadzi protokdt,
Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawcze].

W ramach sktadania wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatnosé oferty zloione
w ramach procedury moga zostaé przekazane w ceiu weryfikacji do wiasciwej Instytucji
Zarzadzajacej tj. Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubelskiego lub innych
uprawnionych Instytucji.

Informacja o wynikach postepowania zostanie przez Zamawiajgcego niezwiocznie wysfana w
formie elektronicznej do wszystkich wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.
W sprawach roboczych zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowac sie
z przedstawicielem Zamawiajgcego — Anna Jarzebska - e-mail; anna.jarzebska@netrix.com.pl.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA:

1
2.
3.

Zatgcznik nr 1 ~ Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Odwiadczenie o braku powiazan z Zamawiajacym
Zatacznik nr 3 ~ Oswiadczenie Wykonawcy o posiadanych kwalifikacjach

Koordynator pProjeke

v o Yy g
podpis przedstawiciela Zamawiajacego
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